Anleitung zur Bedienung der Videokonferenz-Software ,Big-Blue-Button”

Wir freuen uns, dass Sie sich dazu entschieden haben digital an unserer Veranstaltung teilzunehmen.
Um lhnen die Erfahrung so einfach wie méglich zu machen, folgt hier eine Ubersicht iiber die
Bedienung unserer Videokonferenz-Software, sollten Sie bei dessen Benutzung auf Schwierigkeiten
stofRen.

Vorbereitung
Einen Raum betreten
Verbindungs-Einstellungen festlegen

Benutzeroberflache

1. Vorbereitung/Voraussetzungen

Big-Blue-Button ist eine Browser-Anwendung und funktioniert auf allen gangigen Endgeraten wie PCs,
Laptops, Tablets und Handys. Sie miissen zur Nutzung keine App oder Programme installieren.

Je nachdem ob Sie bei den Veranstaltungen nur zuhdéren mdchten oder auch einen Beitrag leisten
wollen, brauchen Sie ein funktionierendes Mikrofon bzw. eine funktionierende Kamera.

Fir die Teilnahme ist eine Internetverbindung erforderlich.
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2. Einen Raum betreten

Um an der Veranstaltung teilzunehmen klicken Sie auf den mit dem Raum korrespondierenden Link in
der E-Mail, die Sie erhalten haben. Programmpunkte, Rdume und Uhrzeiten kénnen Sie dem

Programm entnehmen.

Wenn Sie einen Raum ausgewahlt haben, sollte sich ein
Browser-Fenster offnen. Hier haben Sie die
Moglichkeit Ihren Anzeigename anzugeben. Wir
empfehlen hier Ihren richtigen Namen zu verwenden.
Sie brauchen kein Benutzerkonto bei Big-Blue-Button.

Der Zugangscode fiir die Moderation wird nicht
bendtigt um den Raum beizutreten und betrifft
ausschlieBlich das designierte Unterstiitzungspersonal.

Bitte nehmen Sie zur Kenntnis, dass die Sitzung
aufgezeichnet wird. Dies kann Ihre Stimme und Ihr Bild
einschlieRen, wenn dies aktiviert ist.

Moglicherweise erscheint die Meldung, dass der Raum

Du wurdest zur Teilnahme

eingeladen x
Raum

401/402 User0

Ausbildungskongress

Name
Namen eingeben
Zugangscede fir Moderation (opticnal)

Zugangscode eingeben

Ich nehme zur Kenntnis, dass die Sitzung aufgezeichnet
werden kann. Dies wird meine Stimme und mein Bild
einschlieBen, wenn dies aktiviert ist.

Konferenz beitreten

Konto bereits vorhanden? Anmelden

noch nicht geodffnet ist. In diesem Fall SchlieBen Sie das Fenster und warten bitte bis zu Beginn der

Veranstaltung.

Wir werden die Rdume an den Kongresstagen taglich um 08:00 Uhr 6ffnen.

Wenn Sie lhren Anzeigenamen gewahlt haben, werden Sie in die Besprechung weitergeleitet. Hier
miussen Sie noch Ihre Verbindungs-Einstellungen festlegen. Auf der nachsten Seite erfahren Sie mehr

zu den einzelnen Optionen.
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3. Verbindungs-Einstellungen festlegen

Zunachst haben Sie die Moglichkeit der Konferenz nur als Zuhorer beizutreten. Mit dieser Option
koénnen Sie sich nicht an Diskussionen beteiligen oder Fragen stellen.

Falls Sie daran aber Interesse haben, empfiehlt es
Wie der Konferenz beitreten? sich, die Option ,Mit Mikrofon“ auszuwahlen.
Dadurch kénnen Sie sich an der Veranstaltung

O ﬂ beteiligen.
g Hierzu ist es erforderlich das I|hr Browser

berechtigt ist Ihr Mikrofon zu nutzen. Wenn dies
noch nicht der Fall ist, erscheint dazu ein
Benachrichtigungsfenster nachdem Sie ,Mit
Mikrofon“ ausgewahlt haben. Bestatigen Sie dieses um Ihr Mikrofon nutzen zu kénnen.

Mit Mikrofon Nur zuhren

Dadurch offnet sich das Fenster , Audio-Einstellungen”. Sie sollten rechts den Echotest sehen.
Sprechen Sie dazu in Ihr Mikrofon.

Sollten Sie kein Echo horen, stellen Sie
sicher das lhr Mikrofon und lhr Audio-
Ausga begerét Verbunden Sind_ Zur Feinabstimmung der Einstellungen in das Mikrofon sprechen um zu tiberpriifen ob Ein-

und Ausgabegerate korrekt funktionieren.

Audio-Einstellungen

Wadhlen Sie hier I|hre bevorzugten Mikrofon Lautstirke
Aufnahme_ und Wiedergabegeréte aus standard - Mikrofon {HD Pro Webcam €920) (046d:082d)

Lautsprecher Lautsprecher testen

und versuchen erneut sich zu verbinden.

Standard - Lautsprecher (Realtek(R) Audio) &) Audio Feedback stoppen

Sie sollten sich nun in der Veranstaltung

befinden. Zurick

Sollten Sie noch Hilfe bei der weiteren Bedienung von Big-Blue-Button brauchen finden Sie unter 4.
weitere Tipps.
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4. Benutzeroberflache

Hérsaal5 ~ ®

Wenn Sie in dem Veranstaltungsraum sind, sehen Sie eine Benutzeroberflache wie in dem oberen Bild.

zusatzlich sollten Sie in der Mitte noch Kamera-Bilder anderer Teilnehmer und des/r Redner*innen
sehen.

In der Mitte des unteren Bildschirmrandes sehen Sie die folgenden vier Kndpfe:

Q000

Der linke Knopf schaltet Ihr Mikrofon stumm/laut. StandardmaRig ist lhr Mikrofon beim Beitritt
stummgeschaltet. Wenn Sie etwas beitragen wollen missen Sie lhr Mikrofon aktivieren. Achten Sie
bitte darauf das Ihr Mikrofon nur angeschaltet ist, wenn Sie aufgefordert werden.

Der kleine weille Pfeil am linken Knopf 6ffnet ein Einstellungsfenster bei dem Sie Audio-Ein- und
Ausgabegerate dndern kdnnen.

Der zweite Knopf schaltet Ihre Kamera an. Zundchst 6ffnet sich dabei ein Einstellungsfenster in dem
Sie lhre bevorzugte Kamera auswahlen und mithilfe einer Vorschau priifen konnen. Sie beim erneuten
anschalten aufgefordert Ihr bevorzugtes Audio-Ausgabegerat auszuwahlen.

Der dritte Knopf kann fiir Reaktion genutzt werden. Sie werden diesen in der Regel nicht bendtigen.

Der vierte Knopf kann genutzt werden, um sich fiir Riickfragen zu melden, sofern
dies durch die Redner*innen vorgesehen ist. Alternativ kann auch auf die
Chatfunktion zurilickgegriffen werden, um Riickfragen zu formulieren.
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In der oberen linken Ecke finden Sie folgendes Symbol:

Dieser Knopf 6ffnet die Teilnehmerliste. Hier sehen Sie eine Ubersicht tber alle
Teilnehmer, die sich aktuell im digitalen Veranstaltungsraum befinden.

Hier finden Sie auch den Zugang zur Chat- T
Funktion, sollte diese nicht beim Betreten des
Raumes geodffnet sein. Wahlen Sie dazu den
,Offentlichen Chat“ aus und schreiben Sie lhre Frage in das
erscheinende Textfeld. Der Chat und die hier gestellten Fragen
werden durch das Unterstiitzungspersonal moderiert. Geteilte Notizen

Offentlicher Chat

NOTIZEN

Der/Die Redner*Innen werden lhre Frage nach eigenem Ermessen TEILNEHMER (1)
beantworten. Wir bitten darum Fragen nicht (bermdflig zu
wiederholen. @9

Max Mustermann (ich)

Gast

Wir legen Ihnen Nahe fiir Fragen lhre Kamera anzuschalten.

Mit dem Rot-markierten Knopf haben Sie die Madglichkeit ein
Kamera-Bild auf Vollbild zu schalten.

54 Anwendung i Vallbild darstellen
& Enstellungen

@ Uber

D Hilfe

= Tastenkombinationsn

B LayourEinsteliungen

Driicken Sie die ESC-Taste auf lhrer
Tastatur um den Vollbildmodus zu
beenden.

Wir hoffen das Ihnen mithilfe dieser Kurzanleitung die Bedienung von Big-Blue-Button leicht fallt und
Sie problemlos an unserem Kongress teilnehmen kénnen.
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