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HELMUT SCHMIDT
UNIVERSITAT
Universitat der Bundeswehr Hamburg
An der Helmut-Schmidt-Universitat / Universitat der Bundeswehr Hamburg (HSU/UniBw H)
ist im Prasidialbereich zum nachstmdglichen Zeitpunkt die Stelle einer

Burokraft fur die AuBenkommunikation
(Entgeltgruppe 5 TV6D; 39 Stunden wochentlich)

befristet fur 2 Jahre zu besetzen.
Aufgabengebiet (Schwerpunkte):

e Erledigung der anfallenden Sekretariats- und Schreibarbeiten flr die Pressestelle
und das Hochschulmarketing der HSU/UniBw H

e Vorbereitung und Versand von Informationsmaterial fir Presse und Offentlichkeit

e Redaktionelle Mitarbeit bei der Pflege der Internetseiten der Universitat (in
deutscher und englischer Sprache)

e Unterstutzung bei der Organisation und Durchfuhrung von Veranstaltungen der
Universitat

e Fuhren des Bildarchivs der Pressestelle

e Redaktionelle Mitarbeit bei laufenden Publikationen der Universitat (insbesondere
Informationsmaterial und Broschuren in deutscher und englischer Sprache)

e Pflege der Adressdatenbanken der Pressestelle

Qualifikationserfordernisse:

e Abgeschlossene Berufsausbildung zur Kauffrau / 2zum Kaufmann fur
Buromanagement oder ein vergleichbarer Berufsabschluss

e Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Adobe InDesign)

e Sehr gute Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

e Gute Englischkenntnisse

Wiinschenswert:

e Berufserfahrung in dem oben beschriebenen Aufgabengebiet, idealerweise aus
einer Pressestelle

Aufgeschlossenheit im Umgang mit anderen Menschen

Organisationstalent und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

Fahigkeit sowohl zum eigenstandigen als auch zum teamorientierten Arbeiten
Bereitschaft zur Leistung von Spat- und Wochenenddiensten

Das Beschaftigungsverhaltnis richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrages fur
den offentlichen Dienst (TVOD) in Verbindung mit den Befristungsregelungen des Teilzeit-
und Befristungsgesetzes (TzBfG). Die Eingruppierung in Entgeltgruppe 5 TVOD erfolgt bei
Erflllung der personlichen Voraussetzungen und bei Wahrnehmung aller tbertragenen
Tatigkeiten.

Die Stelle ist grundsatzlich teilzeitfahig.



Jeder Dienstposten steht Personen jeglichen Geschlechts gleichermalien offen.
Bewerbungen von Frauen sind ausdrucklich erwinscht. Frauen werden bei gleicher
Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung in Bereichen, in denen sie unterreprasentiert
sind, bevorzugt berucksichtigt, sofern nicht in der Person eines Mitbewerbers liegende
Grlnde Uberwiegen.

Die Bewerbung behinderter Menschen ist ausdrucklich erwlnscht. Schwerbehinderte
Menschen wund ihnen Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung bevorzugt
bertcksichtigt. Von ihnen wird nur ein Mindestmal® an korperlicher Eignung verlangt.
Individuelle behinderungsspezifische Einschrankungen verhindern eine bevorzugte
Berucksichtigung nur bei zwingend nétigen Fahigkeitsmustern fir den zu besetzenden
Dienstposten.

Informationen zum Datenschutz im Rahmen des Bewerbungsverfahrens finden Sie auf der
Internetseite der HSU/UniBw H unter der Rubrik ,Universitat — Karriere -—
Datenschutzinformationen®.

lhre Bewerbung richten Sie bitte mit den Ulblichen Unterlagen ausschlieBlich in
elektronischer Form (PDF-Datei) unter Nennung der Kennziffer PrasB-0219 bis zum
27.08.2019 an: personaldezernat@hsu-hh.de

Helmut-Schmidt-Universitat
Universitat der Bundeswehr Hamburg
- Personaldezernat -
Postfach 70 08 22, 22008 Hamburg

Hinweis: Ohne Angabe der Kennziffer kann |hre Bewerbung nicht berticksichtigt werden
und wird aus datenschutzrechtlichen Grinden geldscht.



